旅行社分社备案申请材料目录

	序号
	材料名称
	材料来源
	数量要求
	介质要求
	表格及样表下载
	其他要求

	
	
	
	原件
	复印件
	
	
	

	一
	分社的《营业执照》副本复印件
	政府部门核发
	--
	复印件1份
	结果文书类；电子
	--
	内容清晰、完整

	二
	分社负责人履历表
	申请人自备
	1份
	--
	表格类；电子
	正式表格请到办理页面下载
	表格加盖旅行社公章，图片清晰、完整

	三
	分社负责人身份证
	政府部门核发
	正本1份
	--
	结果文书类；电子
	--
	--

	四
	分社经理劳动合同


	申请人自备
	1份
	--
	结果文书类；电子
	--
	内容清晰、完整

	五
	旅游服务质量保证金存款协议书、存款单
	其他
	--
	--
	其他；电子
	--
	1份（其他类材料）
图片清晰、完整

	六
	经营场所照片
	申请人自备
	--
	--
	其他；电子
	--
	1份（其他类材料）
包含经营场所内外景及必要办公设备。


负责人员履历表

（样表）

	姓    名
	张某
	性别
	男/女
	出生年月
	xxxx年x月
	民族
	汉
	照片

	政治面目
	群众
	职称
	
	文化程度
	大学本科
	联系电话
	XXXXXXXX
	

	参加工作时间
	X年X月X日
	身份证号
	
	

	现任旅行社职务属：□任命；□聘任；□其他     现任职务：□经理；□副经理

	工作简历
	起 止 年 月
	工 作 单 位
	职  务
	职  称

	
	x年 x月—  x年 x月
	北京x旅行社有限公司
	计调
	

	
	x年 x月—   x年x月
	北京xx旅行社有限公司
	销售
	

	
	
	
	
	

	旅游工作简历
	年 月—   年 月
年 月—   年 月
年 月—   年 月
任何职：

起止日期：

旅行社（盖章）
	    （工作单位名称）    职务：        

    （工作单位名称）    职务：        

    （工作单位名称）    职务：        




