	职责任务清单（法制大队）

	内设机构名称：法制大队
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	贯彻执行党和国家、省、市有关公安工作的方针、政策和法律法规。
	领导本辖区的公安法制工作，组织、规划、协调、推动本辖区公安法制建设。具体职责是：
（一）综合研究公安执法问题，组织、推动解决本辖区公安执法问题；　
　　（二）组织或者协助起草、审核、清理、汇编有关公安工作的规范性文件；　
　　（三）办理听证、行政复议、国家赔偿案件，代理行政诉讼案件；　
　　（四）组织、开展执法质量考核评议、执法检查、个案调查、执法过错责任认定等内部执法监督工作；　
　　（五）参与研究、处理重大、疑难案（事）件，提出法律意见和建议；　
　　（六）依照规定对有关案件进行法律审核；　
　　（七）管理公安法律文书；　
　　（八）依照规定组织、开展民警法律学习培训工作；
　　（九）组织、开展法律服务、法制宣传和信访工作，办理执法问题的请示；　
　　（十）办理领导交办的其他法律事务。
	坚持为中心工作服务、为领导决策服务、为执法工作服务的原则，充分发挥职能作用，推进公安工作和公安队伍建设的正规化、制度化、法制化。
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	正职岗位
	（1）负责支部党的建设、党风廉政建设工作；履行一岗双责。
（2）主持大队全面工作。
（3）完成领导交办的其他工作。              
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	副职岗位
	（1） 协助正职岗位完成监督检查。
（2） 承担大队工作任务中执法监督、案件审核等业务职能。
	
	

	
	
	
	
	
	业务岗位
	（1） 协助正职岗位完成案件审核、执法监督。
（2）承担大队工作任务中的具体业务工作。
	
	



