淄博文昌湖省级旅游度假区馨苑小学

馨苑小学校本教研管理制度
一、指导思想
　　加强和完善学校校本教研工作，增强教师的研究意识，养成理论学习和实践反思的习惯，不断提高研究和解决教学实际问题的能力，提高课程开发和建设的能力，使日常教学工作与教学研究、教师专业成长融为一体。
二、组织机构
　　校本教研领导⼩组
　　组长：王雷
　　职责：学校教研工作总体思想、目标的引领及教研工作的督导。
　　副组长：高海慧
　　职责：校本教研方案的制定及整体工作的安排部署。
　　成员：各教研组组长
　　职责：校本教研方案的具体实施及教研过程的记录、总结。
三、具体规定
1.学期初，教学校长要根据我校的实际情况制定切实、可行的学校教研计划。
2.各学科教研组根据学校教研计划制定出教研组教研
计划，计划目标要明确，符合实际。并上交教导处备案。
3.强化校本教研流程的指导管理工作。教导处负责制定促进本校教师素质提高、加强日常教学管理的各项制度或细则。
4.学科教研组每周活动一次，地点文学社：语文组每周二下午第一节课，数学组每周三下午第一节课，英语组每周四下午第一节课，综合组每周四上午第二节课。
5.教学校长、教导主任以及其他中层以上干部要深入到教研组、备课组，了解教师在教学过程中的基本情况，定期参加教研组、备课组的教学研究活动，对工作进行具体指导。
6.积极开展校级学科竞赛和教研组内的公开课教学。教研组每学期要组织学科竞赛。学校每学期要组织教师至少开展一次校内公开课教学，并进行评议，积极开展互相听课、评课、专题研究活动，把教学案例分析作为重要的研究内容。
7.组织教师积极参加学校及上级主管部门组织的学科教研活动和竞赛活动，开阔视野，博采众长，争创佳绩。
8.教研组组长负责组织教学研讨活动。教研组教师均参加本学科的一切教研活动，做到保时、保质完成各学科教研任务，不流于形式。
9.各学科教研组长填写好每一次的教研活动记录，学期末交教导处存档。
10.教师要认真参加教研组组织的各项教研活动，态度端正。认真完成学校、教研组、备课组交给自己的任务。教师参与教研情况及教研成果纳入教师考核工作中，按教师考核细则进行量化打分。
11.每位教师应认真总结教学经验，每人至少上一节学科组教学研讨课。
12.做好青年教师的指导工作。教研组要根据学校的统一安排，做好青年教师的培养工作。每位年青教师都要拜一位骨干教师为导师，实行“师徒制”。师徒彼此间相互听课，彼此交流。
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