
中介机构从事代理记账业务审批        申请材料目录

1.统一社会信用代码；

2.填制《代理记账机构申请资格表》、《代理记账机构合伙人或者股东情况汇总表》、《代理记账机构情况汇总表》；

3.从业人员身份证明，主管代理记账业务的负责人具备会计师以上专业技术职务资格的证明材料；

4.主管代理记账业务的负责人、专职从业人员在机构专职从业的书面承诺；

5.代理记账业务规范和财务会计管理制度，包括内部岗位管理制度、代理记账业务规范、财务会计管理制度、内部会计控制制度、业务档案管理制度、代理记账委托合同书等。

备注：申请单位可登录http://dljz.mof.gov.cn/（全国代理记账机构管理系统），申请机构从代理记账机构入口进入（全国代理记账管理系统）上传相关资料。
代理记账机构申请资格表
	拟设立机构名称
	XXXXXXXXXXXXXXX
	组织

形式
	XXXX
	统一社会信用代码
	XXXXXXXXXXXXXXX

	设立方式
	填“新设”或“合并新设”或“分立新设”
	出资总额或

者注册资本
	XX万元

	负责人
	项目
	姓  名
	是否为机构法定代表
	是否为机构合伙人
	合伙人或者股东总数
	XX

	
	机构负责人
	XXXX
	填是或否
	填是或否
	
	

	
	业务负责人
	XXXX
	填是或否
	填是或否
	
	

	合伙人或者股东以外的人员数量
	XX
	专职从业人员数量
	XX

	办公场所
	XXXXXXXXXXXXXXX

	通讯地址
	XXXXXXXXXXXXXXX
	邮编
	XXXXXXXXXXXXXXX

	联系人
	XXXX
	电子邮箱
	XXXXXXXXXXXXXXX

	联系电话
	XXXXXXXXXXXXXXX
	传    真
	XXXXXXXXXXXXXXX

	全体

合伙

人或

者股

东申

请及

保证
	我们申请设立 XXXXXXXXXXXXXXX 会计代理记账机构，并保证本申请表所填报内容及所附申请材料全部属实。

                                           全体合伙人或者股东签名并盖章：

                                                                    XX年XX 月 XX 日


注：设立方式一栏填“新设”或“合并新设”或“分立新设”。

“组织形式”栏根据以下选择填写：有限责任公司、股份有限公司、分公司、非公司企业法人、企业非法人分支机构、个人独资企业、普通合伙企业、特殊普通合伙企业、有限合伙企业。

代理记账机构合伙人或者股东情况汇总表

代理记账机构名称：XXXXXXXXXXXXXXX
	合伙人或者股东姓名
	会计师（助理）资格证书
	是否完成当次的注册登记
	专职人员是否办理完从原在单位转出手续
	出资额
	出资或者股权比例

	
	证书编号
	是评审还是考试取得
	
	
	
	

	XXX
	XXXXX
	填评审或考试取得
	填是或否
	填是或否
	XX万元
	XX%

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1、申请设立代理记账机构填报时，由拟设立会计代理记账机构负责人签章。

2、跨县级行政区划迁移办公场所、每年4月30日填报时，盖代理记账机构公章。
3、有关栏目填写不下时，可插入行填写，并在每页签章。

负责人签字盖章：XXX             XX年XX月XX日
代理记账机构情况汇总表

代理记账机构或分支机构名称：XXXXXXXXXXXXXXX
	序号
	姓      名
	会计专业技术资格证书

	
	
	证书编号
	是否通过考试

	X
	XXX
	XXXXXXXXXXXX
	填是或否

	
	
	
	

	
	
	
	

	保证
	谨此保证，本表所填内容及所附证明材料全部属实。

                                                  签名及盖章：XXX
                                                   XX 年XX月XX日


注：1、申请设立代理记账机构填报时，填报除合伙人或者股东以外的人员，由代理记账机构负责人签章。

2、申请代理记账机构填报时，分别填报代理记账机构业务负责人（会计师），由代理记账机构盖公章。

3、申请跨县级行政区划迁移办公场所填报时，填报除合伙人或者股东、分支机构由会计师签章，盖代理记账机构公章。

4、有关栏目填写不下时，可插入行填写，并在每页签章。

见备注





与营业执照一致





与营业执照一致





与营业执照一致





与营业执照一致





与营业执照一致





与营业执照一致





拟设立会计代理记账机构负责人签章





与营业执照一致





会计代理记账机构负责人签章










